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Panel de administracion
Al acceder al aula virtual, usted tendra el siguiente panel como docente:

© Toviero inea de tiempo

{2 Pogina ol dot i Docente De Pruebq © veris - -

Efcalendario

] 05 Personalizar esta pagina

Cursos accedidos recientemente
Archivos privados
Mo hay archives dispenibles

Vista general del curso
Usuarios en linea
T Tod xcepto quitados de la - 12 Nombre d - || ¥ Torjeta - 2 usuarios enlinea (itimos 5
minutos)
Docente De Prusba ®

System Administrator

8ch - nsignias recientes
Programos de formacien continua Usted no tiene Insignias que
mostrar

Calendario

Cursos

Si usted necesita acceder a los cursos a los que ha sido designado, usted puede acceder desde el
menu lateral izquierdo, o debajo de este panel:

Linea de tiempo

Docente De Pruebq © e - It -

Personalizar esta pégina

Cursos accedidos recientemente
Archivos privados
No hay archivos disponibies

Vista general del curso
: Usuarios en linea

T s (e pto quitados de la vista) = (S ore del cu - || EETarjeta - 2 usuarios en finea (Gitimos 5
minutos)

Docente Da

System Adrr

- Insignias recientes

Programos de formacion continuo Usted no tiene insignias que

mastrar

Calendario

Al hacer clic en algun curso se mostrara la informacion principal de este, asi como también las
actividades y archivos de este:



i= secciones del curso

B reriopiones Programas de formacion continua .

R nsignios Tablero  Miscursos  formacion continua Activor edicién

¥ Competencias

8 calificaciones

O tablero

A Pagina inicial del sitio
E calendario

£ Mis cursos

Mantenerse en contacto

[ PP e Pl Baciiman Aa rancaninciAn da date

Si usted necesita modificar estos archivos, agregar unidades o actividades, haga clic en “Activar
edicién”:

i=secciones del curso

Branicipontes Programas de formacién continua @ -
B insigrics Tablero  Miscuncs  formosion contino
¥ Competencias

BB caificaciones © ior

O Tablero @ Frogramas de formacion continua

{R) Pégina inicial del sitio

S Mis cursos

Mantenerse en contacto

Al realizar esto, usted podra modificar cada uno de los elementos y agregar nuevos:

i= secciones del curso
8 porcipontes Programas de formacién continua & -
“ompetencias

lificaciones

( 1ablero
mas de formacion continua & Editar ~

) Pégina inicial de sitio

D Anadir una actividad o r

B Mis cursos

Para este caso primero se agregara un topico/unidad haciendo clic en tépicos:

Programas de formacién continua -

Tablero Mis cursos formacion continua Desactivar edicién

Editar -

+ @ visos 2 Editar ~ £,

+ Programas de formacion continua & Editar ~ =]

@ Anadir una actividad o recurso

@ Anadir tépicos

Usted puede determinar cuantas divisiones tendra el tépico:



Anadir topicos

Namero de secciones|] =

Anadir topicos Cancelar

Al agregar un tépico, usted puede modificar el titulo de este y agregar nuevas actividades o

elementos a este tdpico:

Programas de formacién continua

Tablero Mis cursos formacion continua

+ @ nisos

+ Programas de formacion continua &

Tépico/tema 1~

A continuacion, el nombre del tépico/tema 1 ha sido cambiado a Unidad 1

Programas de formacién continua

Tablero Mis cursos formacion continua

+ @ avisos 7

+ Programas de formacion continua &

Unidad 1 Z

.

Desactivar ediciéon

Editar +
Editar ~ £

Editar ~ [

@ Anadir una actividad o recurso

Editar ~

@ Anadir una actividad o recurso

@ Adadir tépicos

.

Desactivar edicion

Editar ~
Editar ~ £,

Editar ~ @

® Anadir una actividad o recurso

Editar ~

@ Anadir una actividad o recurso

® Anadir topicos

Para agregar elementos a estos tdpicos, es necesario que haga clic en “Afadir una actividad o

recurso”:



Programas de formacién continua

Tablero Mis cursos

+ @ avisos 7

formacion continua

% @ rrogramas de formacion continua &

Archivos

Unidad 1 #

8 -

Desactivar edicion

Editar ~
Editar ~ £,

Editar = [

@ Adadir una actividad o recurso |

® Afadir una actividad o recurso

@ Anadir topicos

Al hacer clic en “Afiadir una actividad o recurso” se le mostrara la siguiente ventana emergente:

Anadir una actividad o recurso

‘ Buscar

Q|

Todos Actividades

Archivo

w ©

Etiqueta

O]

®

Leccidn

=0

o

Taller

w O

Al hacer clic en “Archivo” se le mostrardn las siguientes opciones:

Recursos

Base de datos

w ®

e

Examen

N O)

Libro

=N O)

Tarea

w ©

Carpeta (folder)

o O

Foro
7 @

©

Pagquete SCORM
w ©

URL

w ©

Chat
w @

Glosario

7w ®

©

Paquete
contenido IMS

w ®

Wiki

w ©

@

Eleccion

w ©®

H5P

O]

@

Pagina

=N O)

®

Encuesta
predefinida

v ©

®

Herramienta
externa

7w ©

Retroalimentacio

n

N0



e Agregando Archivo a Unidad 1@

» Expandir todo
- General
Nombra ] |Archwodepruebu
Descripcion ———
1Ay B I & EEE %S @ ® & @ wr
[ Mostrar descripcion en la pagina del curso @)
Seleccionar archives
[

Tamano maximo para archivos nuevos: 256MB
® Archivos

-~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

» Apariencia

» Configuraciones comunes del médulo

» Restringir acceso

Ahi usted podrd asignarle un titulo, descripcion, y agregar un archivo haciendo clic en el icono
correspondiente:

Seleccionar archivos

[o]o

Tamario maximo para archivos nuevos: 256MB
® Archivos

~

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Se le mostrara la siguiente ventana, en la cual puede elegir entre varias opciones, la mas usada es
subir un archivo desde su ordenador:



Selector de archivos X

n Banco de contenido 2 ==k

n Archivos del

servidor )
Adjunto

Th Archivos recientes Examinar... | No se ha seleccionado ningdn archivo.

£a Subir un archivo Guardar como

& Descargador de URL

#n Archivos privados
P Autor

) Wikimedi
9 Wikimedia Docente De Prueba

Seleccionar licencia (7)

Licencia no especificada v

Subir este archivo

Al seleccionar el archivo y hacer clic en “Subir este archivo” usted puede configurar como es que
se mostrara:

Seleccionar archivos Tamarno maximo para archivos nuevos: 256MB

Elb-'s #Hi= N

® Archivos

C]

PROGRAMA ...

~ Apariencia

Mostrar @ Automatico =
Automdtico
Incrustar

Forzar descarga

Abri
nr hodificado ()

En ventana emergente

Mostrar descripcién del recurso

En las siguientes opciones también puede restringir el acceso, marcar una finalizacién de actividad:



~ Configuraciones comunes del médulo

Disponibilidad ©]

Namero ID ®@

4

Restringir acceso

Restricciones de acceso

4

Finalizacion de actividad

Seguimiento de finalizacién @
Se espera finalizar en @
» Marcas

Competencias

‘ Mostrar en pagina del curso = ‘

Ninguno(a)

Anadir restriccion...

‘ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada #

‘ 15 #H diciembre #H 2020 = H 16

H 05 & |u O Habilitar

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar  Jielelylel=llg

Al hacer clic en “Guardar”, este archivo aparecera en el topico correspondiente:

~ Restringir acceso

Restricciones de acceso

~ Finalizacién de actividad

Seguimiento de finalizacion @
Se espera finalizar en @
» Marcas

» Competencias

En este formato hay campos obligatorios O

Tareas

Ninguno(a)

Anadir restriccion...

‘ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada $

‘]5#

‘ diciembre # H 2020 = H 16 % H 05

Guardar cambios y mostrar Cancelar

Para agregar una tarea, es necesario que haga clic en “Afadir una actividad o recurso”, se le
mostrara la siguiente ventana:

Programas de formacién continua

Tablero Mis cursos formacion continua

% @ avisos

& Programas de formacién continua &

4 @ Archivo de prueba

Unidad 1 ¢

5.

Desactivar edicion

Editar ~
Editar * £

Editar ~ [}

® anadir una actividad o recurso
Editar ~

Editar ~ [}

® anadir una actividad o recurso

@ ARadir topicos



Una vez ahi, es necesario que seleccione “Tarea”:

Anadir una actividad o recurso

‘ Buscar

a |
Todos Actividades Recursos
@ © e ®
Encuesta
Archivo Base de datos Carpeta (folder) Chat Eleccion predefinida
v © w © w © w O w © v ®
© S =) ® ®
Herramienta
Etiqueta Examen Foro Glosario H5P externa
v © w O v @ w O w @ v ©
Paquete Retroalimentacio
Leccion Libro Paquete SCORM contenido IMS Pagina n
w © w O w © w O w © w ®
Taller Tarea URL Wiki
w @ w @ w @ w @
Una vez ahi llena los datos correspondientes:
e Agregando Tarea a Unidad 1@
~ General

Nombre de la tarea 0] ‘ Tarea de prueba
Descripcion

1 Av B I

Filtros adicionales

®

» Expandir todo

[ Mostrar descripcién en la pagina del curso ()

™ Archivos

~

Tamario maximo para archivos nuevos: 256MB

de esta, y si tendrd una fecha de corte:

Arrastre y suelte los archivos aqui para subirlos

Tenga en cuenta que tiene varias opciones para configurar esta tarea, tales como la disponibilidad




~ Disponibilidad

Parmitir ervios a partir de ©) ‘ 5 & H diciembre  # H 2020 H 00 & H 0o & ‘I_l & Habilitar
Fecha de entrega @ ‘ 2 s H diciembre  + H 2020 % H 00 = H 0w ‘l_l M Habilitar
Fecha ds corte ® ‘ 5 & H diciembre  * H 2020 # H 6 + H 0 * ‘I_l [ Habilitar
Recordarme calificar en @ ‘ 29 = H diciembre  + H 2020 * H 00 = H 00 ¢ ‘I_l & Habilitar

Siempre mostrar descripcion (7)

También puede seleccionar que tipo de archivos seran admitidos para esta tarea, para este
ejemplo se usan archivos de texto:

~ Tipos de envios

Tipos de envios O Texto en linea® [ Envios de archivo®
NGmero maximo de archivos subidos @ 20 =
Tamafio méximo de envio @ ‘ Limite del Sitio para subida (256MB) &
Sin seleccion

Tipos de archivos aceptados @ ‘ ‘ Elegir




Tipos de archivos aceptados x

[ Todos los tipos de archivos

[ Archivos de archivo 7z bdoc .cdoc ddoc gtar .tgz gz .gzip .hgx rar sit tar zip Expandir
[J Archivos de audio .aac aif aiff aifc .au flac m3u.mp3 méa .oga .ogg ra ram 1m wav wma Expandir
[ Archivos de audio soportados nativamente por navegadores aac flac . mp3.m4a .oga .ogg wav Expandir
[J Archivos de audio usados en la web .aac flac . mp3 m4a .oga .ogg .ra.wav Expandir
[ Archivos de documento .doc .docx epub .gdoc .odt ott oth pdf rtf Expandir
[ Archivos de hoja de calculo .csv .gsheet .ods ots xls xlsx xlsm Expandir
[ Archivos de imagen .ai bmp .gdraw gif ico jpe jpeg jpg pet.pic pict .png svg .svgz tif Liff Expandir
[ Archivos de imagen usados en la web gif jpe jpeg jpg png svg svgz Expandir
[ Archivos de imagenes a ser optimizados, como por ejemplo insignias gif jpe jpeg Jpg png Expandir
O Archivos de pista HTML vt Expandir
[ Archivos de presentacion gslides .odp .otp pps .ppt pptx pptm .potx potm ppam ppsx . ppsm pub sxi sti Expandir

[ Archivos de video .3gp .avi .dv dif flv.f4v fmp4 .mov movie .mp4 .m4v.mpeg mpe .mpg .ogv .qt .rmvi rv_swi .swil ts webm wmv .asf Expandir

[J Archivos de video soportados nativamente por navegadores fmp4 mov mp4 mav ogv webm Expandir

Archivos de documento doc docx epub gdoc odt ott oth pdf rtf Colapsar
application/vnd.google-apps.document gdoc
Documento de Texto de OpenDocument .odt
Documento PDF pdf
Documento RTF .rtf
Documento Word doc
Documento Word 2007 .docx
Ebook formato EPUB epub
Plantilla de Pagina Web de OpenDocument .oth

Plantilla de Texto de OpenDocument .ott

Para que estos cambios se vean reflejados es necesario que haga clic en “Guardar cambios”:



Otext/calendar ics

O text/richtext rux

O text/tab-separated-values tsv
O text/x-component hte
O text/xml jew

O text/xml jeb

O text/xml jei

[ text/xml rhb

O text/xml jmt

O text/xml jmx

O text/xml jqz

O text/xml sqt

O text/xml xs!

[ texto JSON json

~ Tipos de envios

Tipos de envios [ Texto en linea® [ Envios de archivo®

Namero maximo de archivos subidos

@
Tamano maximo de envio @ 5MB .
@

Archivos de documento doc docx epub gdoc odt ott.oth pdf rf
applicationfvnd.google-apps.document geoc
Documento de Texto de OpenDocument .odt

Documento PDF pdf

Documento RTF it

document .gdoc .odt pdf .rtf .doc .docx H Elegir |Dccumsnt[’ Word doc

Documento Word 2007 .docx

Ebook formato EPUB .epub

Plantilla de Pagina Web de OpenDocument oth

Plantilla de Texto de OpenDocument ott

Tipos de archivos aceptados

B SR DR | S R

Puede configurar la retroalimentacion de la tarea:

- Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacion Comentarios de retroalimentacion® & Anotacién PDF® [1Hoja de trabajo calificadora fuera-de-linea® [ Archivos de retroalimentacion(®

Comentar en linea @

- Configuracion de entrega

Requerir que los estudiantes opriman el (@
botén ‘enviar’

Exigir que los estudiantes acepten la @
declarateria para el envio.

Intentos reabiertos ® Nunca e

~ Configuraciones de entrega por grupo

Los estudiantes envian en grupos @

Si usted maneja rubricas, puede elegir calificar esta tarea con una rubrica]:



~ Calificacién
Calificacion @

Calificacién maxima

‘ 100

Métado de ealificacion Cualificaciéon simple directa %

Calificacién simple directa

Categoria de calificacion
Guia de puntaje

@
@
Calificacién aprobatoria @ Rabrica *‘
@
@

Calificacion ciega

ar

No

Ocultar a los estudiantes la identidad del
evaluador

ar

No

Usar flujograma calificador @ No =

Para esto, si es que no tiene ninguna rubrica creada, al guardar la tarea, se le va a indicar como

crear una rubrica.

También puede configurar la finalizacién de actividad:

- Configuraciones comunes del modulo

Disponibilidad ® ‘ Mostrar en pagina del curso * ‘

Namero ID @ ‘ ‘

Modo de grupo @ No hay grupos =

Adadir restriccién de acceso por grupofagrupamiento

4

Restringir acceso

Restricciones de acceso
Ninguno(a)

Anadir restriccion...

~ Finalizacién de qctividqdl

Seguimiento de finalizacion €] ‘ Los estudiantes pueden marcar manualmente la actividad como completada =

Se espera finalizar en @ ‘ 15 & [ O Habilitar

= H diciembre =

‘ 2020 =

‘IS:

|IO¢

Marcas

Competencias

Guardar cambios y regresar al curso | Guardar cambios y mostrar Jelhielle]g



Al finalizar las configuraciones y guardar los cambios, esta tarea se agregard de manera correcta al
curso o topico que usted selecciond:

Editar ~

Unidad 1 »#

4 @ Archivo de prusba & tditar - &
+ @ Tareade prueba & Editar ~ £ &

® ARadir una actividad o recurso

@ Anadir topicos

Examen
Para agregar un examen es necesario que haga clic en “Afadir actividad o recurso”, y ahi
seleccionar examen:

Anadir una actividad o recurso

‘ Buscar Q ‘

Todos Actividades Recursos

@ © @ @

Encuesta
Archivo Base de datos Carpeta (folder) Chat Eleccion predefinida
v © v O w @ e © w @ v O

® e ) o )

Herramienta

Etiqueta Examen Eara Glosario HEP externa
] Afadir un(al nuevo,/a Examen I
wr © e O AN O v © v ©
® © © @ ©
Paquete Retroalimentacio

Leccion Libro Paguete SCORM contenido IMS Pagina n

r @ w ® w O w © O] r @
Taller Tarea URL Wiki

v @ e © v O e ©

Una vez ahi se le mostrard la siguiente ventana, en la cual podrd configurar todo lo relacionado a
este examen:



e Agregando Examen a Unidad 1@

} Expandir todo

~ General
Nombre 0] ‘
Descripcion " ,
1 A B I == % N M@ B ¢ WP e
[ Mostrar descripcion en la pagina del curso &
» Tiempo

» Calificacion

» Disefno de como se presentard el examen
» Comportamiento de las preguntas

» Opciones para la revisién por el alumno ¢

» Apariencia

Si usted desea restringir los intentos, en el apartado calificacidon podra cambiar esto:

- Tiempo
Abrir &l examen @ ‘ 15 s H diciembre  # ‘ 2020 # ‘ B & ‘ 15 = ‘IﬁllDHobi\itur |
Cerrar el examen ‘ B s H diciembre % ‘ 2020 # ‘ B % ‘ 15 # ‘IﬂlDHobi\iturl
Limite de tiempo @ ‘ 0 H minutos % ||I] Habilitar |
Cuando se agote el tiempo @ ‘ Los intentos abiertos son enviado automéaticamente M

~ Calificacion

Categoria de calificacion @

Calificacion aprobatoria

@

‘ 100

Intentos permitidos

Puede configurar cuando se abrird el examen, o en todo caso definir un limite de tiempo:

- Tiempo

Abrir el examen ©] |

15 = H diciembre # || 2020 = || 6 = H 5 = ‘[_l O Habilitar

Cerrar el examen | 15 % H diciembre || 2020 % || B % H B # ‘I_l [ Habilitar
Limite de tiempo @] | 1 || horas s |qu|litur
Cuando se agote el tiempo @ | Los intentos abiertos son enviado automéaticamente =

~ Calificacion

Categoria de calificacion O]

Calificacion aprobatoria 0] | 100

Intentos permitidos




paginas:

Pagina nueva

El apartado de “Disefio de cémo se presentard el examen”, sirve para configurar como es que se
@

~ Diseno de coOmo se presentard el examen
Mostrar mas...

mostraran las preguntas del examen, usted puede decidir la cantidad de preguntas a mostrar por

~ Comportamiento de las preguntas
Ordenar al azar las respuestas

Nunca, todas las preguntas en una pagina

Comportamiento de las preguntas
Mostrar mas...

-

-

Si usted desea, puede configurar la retroalimentacién de las preguntas:
o

@ Retroalimentacion diferida B
Usted puede afiadir comentarios de retroalimentacion global, de acuerdo a los limites de
calificacion:
- Restricciones extra sobre los intentos
Se requiere contrasefia ® Haga clic para ingresar texto & @
Mostrar mas..
~ Retroalimentacion global segin calificacion @
Limites de calificacion 100%
Comentario de retroalimentacion
1A B I EEEE %S @B & @ wr
Limites de calificacion l:|
Comentario de retroalimentacion
1A B I EEEE %S @R & @ wr
Limites de calificacion 0%
Al terminar de configurar el examen, usted puede guardar los cambios:
» Configuraciones comunes del modulo
» Restringir acceso
» Finalizacion de actividad
» Marcas
» Competencias

En este formato hay campos obligatorios (0

| Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

Al guardar los cambios se mostrard en el tépico correspondiente:



Editar ~

Unidad 1 #
4 @ archivo de prueba & Editar - &
+ @ Tareade prusba Editar ~ & &
4 @ examen de prusba & Editar ~ 2 [

@ Adadir una actividad o recurso

® Adadir topicos

Al hacer clic sobre el examen, usted entrara a la siguiente pantalla, donde puede editar dicho
examen:

Examen de prueba &-
Intentos permitidos: 1
Limite de tiempa: | hora
AN no s& han agregado preguntas x
Editar examen

Volver al curso

Actividad anterior

< Tarea de prueba

Al hacer clic en editar examen, usted podra definir la calificacion maximo de este, y afiadir
preguntas a dicho examen:

Editando examen: Examen de prueba®

Calificacién méxima | 10.00 ‘Guardor |

Preguntas:0 | Este examen estd abierto
Paginar de nuevo  Seleccionar varios items Total de puntos: 0.00
7 O Barajar &

Actividad anterior
ira
« Tarea ds prusba

Al hacer clic en “Afadir”, le dard las siguientes opciones:

L1 Barajar )

Ariadir -

@ _una nueva pregunta

@ _del banco de preguntas

® _una pregunta aleatoria

Para este ejemplo se usé la de “una nueva pregunta”, al elegir esta opcion se le mostrard una
ventana emergente de la cual puede elegir qué tipo de pregunta afiadira:



Elija un tipo de pregunta a agregar X

]
PREGUNTAS \ .
Seleccionar un tipo de pregunta

O 3= Opecién maltiple para ver su descripcion.
) ee  Falsofverdadero

Relacionar
O & columnas

Respuesta

/

O corta
) 25 Numérico
O [H ensaye

Arrastrar y
() 4 soltar dentro

del texto

Arrastrar y
)+ soltar

marcadores

Arrastrar y
()« soltar sobre

W

imaicen

Para este ejemplo usamos la opcidn de “Falso/Verdadero”, se le mostrara la siguiente ventana, en
donde podra configurar dicha pregunta:



Categoria

Agregando una pregunta Falso/Verdaderoo
~ General

Nombre de la pregunta

Texto de la pregunta

‘ Por defecto en formacion continua %

(0]
0]

A~

) Expandir todo

B @ ¢ ™ P wp

Puntuacion por defecto

.
Retroalimentacién general @
1A B I EEZEE %S @R & MDA N
esta pregunta:
Respuesta correcta

Retroalimentaci6n para la respuesta
Verdadero'.

Falso

-

En esta pestafa puede configurar desde el texto de la pregunta, hasta la respuesta correcta para

A B I = E =E = % S @ R & w7 WP
Retroalimentacion para la respuesta Falso’. P g g
1 A B I EEZ=ZE %% @B ¢ D w
» Intentos mdltiples
» Marcas

Guardar cambios y continuar editando

e

Al guardar los cambios, esta pregunta se afadira de manera correcta al examen:
Editando examen: Examen de prueba®
Preguntas:| | Este examen esta abierto
Paginar de nuevo  Seleccionar varios items
&z
Paginal

1 «+& prueba prueba

Calificacion maxima| 10.00

Guardar
Total de puntos: 100
O Barajar @

Afgdir

o (o]

‘Anadic



Al costado derecho de esta pregunta, podrd cambiar el puntaje de esta pregunta si asi lo desea:

Editando examen: Examen de prueba®

Preguntos | Este examen esté abierto Calificacién maxima | 10.00 Guardar
paginar denuevo  Seleccionar varlos items Total de puntos: 5.00
Z O Barajar &
Pagina | Afadir -
1+ & prueba prueba @ 0 so00f

Anadir. -



